INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ

Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes S/
Su despacho. /

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: FERNANADA JOSE HER/NANDEZ MEZA cut 3066808070601

Numero de contrato: DGA-029-555-2022 / / Acuerdo Ministerial: 1006-2022

Servicios: TECNICOS p Nit del Contratista: 114630364

Numero de Factura: 3994108232/ / Serie: 5642EA13 -

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / Periodo del Informe: DICIEMBRE

Monto Total del Contrato Q. 17,000.00 / Plazo del Contrato: 19/09/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta ~ COMUNICACION SOCIAL

los servicios: Y DIFUSION CULTURAL yd

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION SOCIAL Y
DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
i)
)
k)
N

Se apoyo en la recepcion de todos los documentos que ingresan a la Delegacion de Comunicacion Social y Difusion Cultural;
Se brindd apoyo en la recepcién de llamadas;

Se apoyo en fotocopiar documentos;

Se apoy6 en la revision y respuesta a correos electronicos;

Se brindé apoyo en la ubicacion de documentos que se requirieron;

Se brindd apoyo en archivo de documentos;

Se apoyo en la coordinacion de entrega de documentos;

Se brindé apoyo en la gestion de transporte, reconocimiento de gastos y/o vidticos cuando fue necesario;

Se brindd apoyo en Ia elaboracién de la liquidacion de reconocimiento de gastos yio vidticos cuando fue necesario;
Se apoyo en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria;

Otras actividades afines relacionadas con el cumplimiento de este contrato.

Se atendio las solicitudes que sobre ejecucion de este contrato hizo EL MINISTERIO; o sus autoridades superiores.

FERNANADA JOSE HERNANDEZ MEZA o LIC. CARLOS GERARDO CHAJON.FAJARDO
Nombre Completo del Contratista // Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
/ (segln Clausula de contrato: Décima Primera)
J

Dot A L
irfa de Contratista Firma y sellé d&é1a'A ad-qué Evalt1as Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: FERNANADA JOSE HERNANDEZ MEZA cuL: 3066808070601

Numero de contrato: DGA-029-555-2022 /- Acuerdo Ministerial: 1006-2022

Servicios: TECNICOS /- Nit del Contratista: 114630364

Numero de Factura: 3994108232 Serie: 5642EA13

Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / Periodo del Informe: 19/09/2022 AL 31/12/2022

Monte Total del Contrato Q. 17,000.00 4 Plazo del Contrato: 19/09/2022 AL 31/12/2022

Unidad Administrativa donde presta COMUNIQACION SOCIAL p
los servicios: Y DIFUSION CULTURAL Vi

Obijetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION SOCIAL
Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de las Actividades Rezlizadas durante el Periodo Comprendido:

a)
b)
c)
d)
e)
7
g)
h)

Apoyar en la recepcion de todos los documentos que ingresan a la Delegacion de Comunicacion Social y Difusién Cultural;
Apoyar apoyo en la recepcion de llamadas;

Apoyar en fotocopiar documentes;

Apoyar en la revision y respuesta a correos electrénicos;

Apoyar apoyo en la ubicacion de documentos que se requirieron;

Apoyar apoyeo en archivo de documentos;

Apoyar en la coordinacion de entrega de documentos;

Apoyar apoyo en la gestion de transporte, reconocimiento de gastos y/o vidticos cuando fue necesario;

Apoyar apoyo en la elaboracion de la liquidacion de reconocimiento de gastos y/o vidticos cuando fue necesario;
Apoyar en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria;

Apoyar con otras actividades afines relacionadas con el cumplimiento de este contrato.

Apoyar con las solicitudes que sobre ejecucién de este contrato hizo EL MINISTERIOQ; o sus autoridades superiores.

FERNANADA JOSE HERNANDEZ MEZA LIC. CARLOS GERARDO CHAJON FAJARDO

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)
Carlos Gerardo Chajopfajardo”

Lol

a de Contratista Firma y sello de la Autdridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diciembre de 2022

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada senora Directora

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe de RESULT/AD’CSS de actividades siendo el siguiente: /,/

e / /-
Nombre completo del Contratista: FERNANADA JOSE HER’I’\IA'NDEZJM CuUl: 3066808070601
Numero de contrato: DGA-029-555-2022 7 Acuerdo Ministerial: 1006-2022
Servicios: TECNICOS / .~ Nit del Contratista: 114630364
Numero de Factura: 3994108232 7 e Serie: 5642EA13
Honorarios Mensuales: Q. 5,000.00 / Periodo del Informe: 18/09/2022 AL 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q. 17,000.00 S Plazo del Contrato: 18/09/2022 AL 31/12/2022 -
Unidad Administrativa donde presta ~ COMUNICACION SOCIAL /
los servicios: Y DIFUSION CULTURAL yd

-

Objetivos del Contrato:

“LA TECNICO” se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para COMUNICACION
SOCIAL Y DIFUSION CULTURAL DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion y diligencia y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Técnicos
gue se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas:

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

a)

b)

c

d)

9)
h)

Se apoyo en la gestion y agilizacion de 15 traslados del personal de la Delegacion de Comunicacién Social a la documentacion de
"Espacios’.

Se apoy6 en la gestion y agilizacion de 10 traslados del personal de la Delegacién de Comunicacién Social a la cobertura filmica
de los conciertos de "Voces por Guatemala™.

Se apoyo en la gestion y agilizacion de 10 traslados del personal de la Delegacion de Comunicacién Social a la documentacion de
“Dimenciones’.

Se apoyé en la gestion y agilizacion de 08 traslados del personal de la Delegacién de Comunicacion Social a la documentacion de
premios "Os-Coros”.

Se apoyod en la gestion de 30 cenas para del personal de la Delegacién de Comunicacion Social que realizé la documentacién de
premios "Os-Coros ™.

Se apoyb en la recepcion de 73 documentos que ingresaron a la Delegacion de Comunicacion Social y Difusién Cultural de la
Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la coordiacion de entrega de documentos requeridos para las mejoras y necesidades de la Delegacion.
Se apoyb en la gestion de reconocimientos de gastos y/o viaticos para los integrantes de la Delegacion de Comunicacion Social y
Difusion Cultural que realizaron cobertura de “Espacios” en el Museo Nacional de Arte de Guatemala.

Se apoyo en la gestion de requisicion de 183 cenas y almuerzos tipo alimento para los grupos de la Delegacion de Comunicacion
Social y Difusioén Cultural que realizaron cobertura de las distintas actividades artisticas y eventos.

Se apoyo en la gestion de liquidacion de expedeintes de 183 cenas y almuerzos tipo alimento utilizadas los grupos de la
Delegacién de Comunicacion Social y Difusion Cultural que realizaron cobertura de las distintas actividades artisticas y eventos.

Se apoyo en la gestién y agilizacion de 56 traslados de los grupos de cobertura de Delegacion de Comunicacion Social y Difusion
Cultural que realizaron cobertura de las distintas actividades artisticas y eventos.

Se brindd apoyo protocolario en la comision de la Novena Reunion de Ministros y Méximas Autoridades de Cultura en el Museo
Nacional de Arte de Guatemala.



m)
n)
fi)
0)
p)
Q)

Se apoy6 en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria del mes de septiembre.
Se apoyd en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria del mes de octubre.

Se apoy6 en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria del mes de noviembre.
Se apoyo en el control y requerimiento de suministros de oficina y cafeteria del mes de diciembre.
Se apoy6 en otras actividades afines.

Se apoy6 en las solicitudes realizadas por El Ministerio y autoridades superiores.

FERNANADA JOSE HERNANDEZ MEZA LIC. CARLOS GERARDO CHAJON FAJARDO
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua Ig/snS'ervicios

(segln Clausula de contrato: Décima Primera)

.~Fifma de Contratista Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segun Clausula de contrato: Décima Primera)



